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Introduccion

Vendor Management System (VMS) de Apps México® es un sistema que facilitara la consulta y el control
de documentos para su pago. También, permitira la carga de CFDI para garantizar el apego a los
lineamientos de las autoridades fiscales.

Mediante esta guia el usuario de finanzas sera capaz de registrar a los usuarios proveedores, importar los
reportes con la relacidon de 6rdenes de compra y pagos generados y consultar los comprobantes fiscales
cargados por los proveedores.

También se indicara el proceso para aprobar o rechazar un comprobante cargado para su pago.

1. Inicio de sesidn

Antes de iniciar, considere que este portal web esta soportado en los siguientes exploradores de Internet

v" Google Chrome
v" Modzilla Firefox
v" Microsoft Edge

e En cualquiera de los exploradores de Internet antes mencionados, dirijase al siguiente link

https://cloud.appsmexico.mx/jm/proveedores

y se abrird la siguiente pagina
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%) Vendor Managment System (VMS

Portal de Proveedores

Usuario *
B ]

Contrasefia *

a

JM Johnson Matthey

Inspiring science, enhancing life

Olvide mi conirasefia
Guia de Usuario

J Conoce como utilizar el portal

#% Ingresar al Registro de Proveedores

2025 @ Vendor Managment System (VMS) -

e Enlos campos capture su nombre de usuario y su contrasefia para iniciar sesion.

Usuario *

Contraseiia *

=

Olvide mi contrasena

Guia de Usuario
Conoce como utilizar el portal
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Si su Usuario o contraseiia no son correctos se mostrara un mensaje en pantalla, vuelva a intentar
asegurandose de capturar los datos correctos.

= ESSYSDBOD40: Mo es posible iniciar sesion. Favor
de revisar su usuario y conirasefia.
Usuario *
¥ oy

Contrasefia *

o

Olvide mi contrasefia

Guia de Usuario
Conoce como utilizar el portal

Una vez ingresado se mostrara la siguiente pantalla. Note que ya cuenta con un menu habilitado en la
parte izquierda de su pantalla.

En la parte superior derecha se muestra el nombre de la empresa para con la que se encuentra trabajando
y las opciones de usuario.

Vendor Managment System JOHNSON MATTHEY DEMEXICO- 1~ | © O

QPPS D
EXICO
Hola,

Proveedor 8D INGENIERIA - 11006872 "4
598 Total CFDIs ® Q8 UsuariosenLinea | A28 Proveedores * %% TowlCEDIsPagos  ~  OrdenesdeCompra  ~  Expediente Faltante

Pendientes de Autorizar Registrados Pendientes Abiertas

P 10 -90

OPINION DE CUMPLIMIENTO

v v - | 8D INGENIERIA | | SAT i
a a a s a
Pagos con CFDI . Total Facturado PO: Total Facturado PO: Total Facturado PO: Total Facturado PO: Total Facturado PO:
Pendiente = 2500041305/2F0  * /ZFO ¢ 00055926 / ZFO  * 2500075486 / ZFO  * 2500083304 / ZFO

@ | 451% 98.59% / 30% | 497% LE

$1457,562.22 de $1821,952.77
MXN

8D INGENIERIA 51020000 de $226135.20 MXN $763,540.00 de $774,450.00 USD $7,675.00 de 52625000 MXN 52,369.00 de 547,629.08 MXN

Total Facturado PO:  ~ Total Facturado PO:
2500127482 / ZFO : 2500132679 / ZFO
100% 63.33% @
9540000 e $3540000USD | $1339000de SA0TOOOUSD
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Si tiene actividad con mas de una de las empresas, seleccione la empresa a la que desea acceder, después
presione el botdon Aceptar.

= I JOHNSON MATTHEY SERVICIOS DEMO -2 I@ !

Porlsl da Pravasdarss / Aplicacion / nicio
{1 Inicio

Hola

Froveedar 8D INGENIERIA - 11006872 <

292 Total CFDIs “ 28 Usuarios en Linea 22 Proveedores ®  SBTomlCFDIsPagos  ~  Ordenesde Compra _ ~  ExpedienteFaltante ©

Pendientes de Autorizar _ Registrados X Pendientes . Abiertas

Cambio de Empresa
Canfirme que desea cambiar de empresa?

Pagos con CFDI = Total Facturado PO: Total Facturado PO: Total Facturado PO: Total Facturado PO: Total Facturado PO:
Pendiente g 2500041305 / ZFO 2500045959 / ZFO 2500055926 / ZFO 2500075486 / ZFO & 2500083304 / ZFO

4 @ | 451% 98.59% / 30% | 497% o
- = $1,457,562.22 de §1,821,952.77 @
8D INGENIERIA - | MEN v | 510200.00de$226195.20 MXN | §763540.00 de ST74450.00 USD $7,675.00 de §2625000 MXN o 52,369.00 de §47,623.08 MXN
a a
Total Facturado PO: Total Facturado PO:
2500127482 / ZFO : 2500132679 / ZFO
100% 63.33% 9
$98.400.00 de §35,40000USD $13390.00de $40.170.00USD

1.1 Centro de ayuda

Si usted estd consultando esta guia desde la liga proporcionada en el mensaje de correo electrdnico, sepa
qgue también se encuentra disponible en el portal ingresando al Centro de ayuda dentro de las opciones
de usuario.
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Vendor Managment System

» ESSYSDB0040: No es posible iniciar sesion. Favor
de revisar su usuario y contrasefia
Usuario *
2 N g

Contraseiia *

a

& Iniciar Sesién

Guia de Usuario

e Se mostrara la siguiente pantalla. Presione el botdn para mostrar la guia. La guia se mostrara en
la parte izquierda de la pantalla.
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PP Proveedores

Ayuda
Seleceione la guia de Usuario qus requiera consultar

Guia Usuario Registro de Proveedor

VMS_GuiaUsuarioProveedor.p... 1

VMS_GuiaUsuarioProveedor

GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracién de Proveedores (VMS)

2. Cambiar Contraseiia

Por seguridad, usted deberd cambiar su contrasefa la primera vez que inicia sesidon y después debera
hacerlo regularmente.

e Para cambiar su contraseiia dé clic en el icono de usuario en la parte superior de la pantalla y
seleccione la opcion Mi Perfil.

THEYDEMEXICO-1 * )

Perfil de Usuario

Pantalla Complets

Irmprimnir Cin+P

Idioma ¥

Cerrar Sesidn

EA'JCI.IICIII.C raanwe

APPS MEXICO
© 331-340-2681 www.appsmexico.mx Pagina-7-de 19



GUIA DE USUARIO DE FINANZAS

Sistema de Administracién de Proveedores (VMS)

Version 6

e Después de dar clic se mostrara la siguiente pantalla donde debera dar clic en el enlace Cambiar
Contrasena.

Vendor Managment System

la Proveedarss / Mantenimiento Parfil de Usisario

Perfil de Usuario

e Se mostrara el siguiente cuadro. En los campos mostrados ingrese la informacion solicitada:
o Contrasefia Actual.
o Nueva Contrasefa.
o Confirmar Contrasefia.

¢ La nueva contrasefia debera tener las siguientes consideraciones:
o La contrasefia debe contener al menos 8 caracteres.

o La contrasefia debe contener al menos 1 caracter en minuscula (a-z).

o La contrasena debe contener al menos 1 caracter en mayuscula (A-Z).

o La contrasefa debe contener al menos 1 caracter numerico (0-9).

o La contrasena debe contener al menos 1 caracter especial (! % & @ #" () ?, etc).
APPS MEXICO
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Vendor Managment System (VS

Cambiar Contrasena

Usuario Inicio de Sesion

Contrasena Actual *
Mueva Contrasena *

Confirmar Contrasefia *

2025 & Vendor Managment System (VMS) -

e Yaingresados los datos presione el botén Cambiar Contraseda.

Si existe algun error se mostrara en un mensaje de la siguiente forma:
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Cambiar Contrasena

Usuario Inicio de Sesion

La contrasefia debe tener las siguientes
caracteristicas
La contrasena debe contener al menos 8 caracteres
La contrasena debe contener al menos un caracter en
mindsculas (a-7)
La contrasefia debe contener al menos un caracter en
MAYUSCULAS (A-Z)
er al MEnos un cardcter NUMErco
(0-9

La contrasenia debe tener al menos un caracter especial

(%&@85 22 _~,

Confirmar Contrasefia *

De no presentarse ningin mensaje el cambio de contrasefia se realizd con éxito y se mostrara un mensaje.

2.1 Reestablecer la Contrasefia

Si por alguna razéon Usted olvido su contrasefia, podra reestablecerla presionando el link Olvidé mi
contrasefa en la pagina de inicio.
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Usuario *

F—

Contraseiia *

a

A Iniciar Sesion

Guia de Usuario
Conoce como utilizar el portal

e Se abrird una pantalla donde se le pedird que capture su nombre de Usuario. Al finalizar presione
el botén Recuperar.

No recuerdas tu contrasena?

Tu usuario para el inicio de sesion *

[ B -8

2025 © Vendor Managment System (VMS) -

e Se mostrard un mensaje indicandole que se ha enviado un mansaje a su correo electrénico con el
link para restablecer su contrasefia.
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Hemos enviado un correo electrénico a la direccién proporcionada para restablecer su contrasefia.

Iniciar Sesion

e Ensu correo electronico encontrard el mensaje para restablecer su contraseiia. Dé clic en el link
Reestablecer Contraseiia.

W Notificaciones Apps México (NO RESPONDER) o 0 SN & 7| O E

< ’@ Para: == e N " [

¥ Importancia alta

Estimado Proveedor

Ingrese a la siguiente liga para restablecer su contrasefia:

RESTABLECER CONTRASENA

e Se abrird una pagina donde se mostrara su nombre de usuario y debera ingresar la nueva
contrasefa y la confirmacidn de la nueva contrasefia. Al finalizar presione el botén Reestablecer.
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Reestablecer tu contrasena

Usuarie Inicio de Sesion

Nueva Contrasefia *

Confirmar Contrasefia *

2025 @ Vendor Mansgment System (WMS) - /

e Se mostrard un mensaje indicandole que la contrasefa se ha restablecido. Presione el botén
para ir a la pagina de inicio de sesion.

Tu contraseiia se ha reestablecido. Da click aqui para iniciar sesién.

3. Registro de Usuarios
Para registrar un nuevo usuario, dirijase a
Aplicacion -> Mantenimiento -> Registro de Usuarios

donde se mostrara la siguiente pantalla
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Registrar Usuario &+

e Capture los datos del usuario.

O

O O O O O

Usuario Inicio de sesién: Nombre del usuario con el que habra de iniciar sesién. Capturar
el numero de empleado.

Nombre completo: Nombre del usuario.

Correo electrdnico: correo electrénico del usuario.

RFC: Para el caso de los usuarios capture el RFC genérico XAXX010101000.

ID Proveedor ERP: dejar vacio este campo.

Registrar usuario en empresas del Corporativo o Grupo de Empresas: Inhabilitar esta
opcioén.

Empresa: seleccione la empresa donde deberd registrarse el usuario, en caso de haber
varias opciones.

Sucursal: seleccione la sucursal donde debera registrarse el usuario, en caso de haber
varias opciones.

Rol de Usuario: Para este caso deberd seleccionar el rol USUARIOS — US.

Contrasefia: registre una contrasefia y su confirmacién siguiendo estas consideraciones:

= La contrasefia debe contener al menos 8 caracteres.

= La contrasefia debe contener al menos 1 caracter en minuscula (a-z).

= La contrasefia debe contener al menos 1 caracter en mayuscula (A-Z).

= La contrasefia debe contener al menos 1 caracter numerico (0-9).

» La contrasefia debe contener al menos 1 caracter especial (! % & @ #" () ?,
etc).

e vy presione el botdn Registrar Cuenta.

APPS MEXICO
) 331-340-2681

WWwWw.appsmexico.mx Pagina-14-de 19



GUIA DE USUARIO DE FINANZAS

Sistema de Administracién de Proveedores (VMS)

Version 6

Registrar Usuario

JOHNSON MATTHEY DE MEXICO - 1
Sucursal

MX01-1

2025 © Vendo Managment System (VMS)

e Alregistrar se enviard al usuario un mensaje de correo para activar su cuenta, ademds de contener
la liga al portal y sus datos de acceso.

JM iehnsen Matthey

Mensajes del sistema

JOHNSON MATTHEY DE MEXICO -1 ¥

El usuario 2100 - FRANCISCO LOPEZ fue registrado exitosamente

[@o)
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3.1 Editar datos de Usuarios
Para editar los datos de los usuarios previamente registrados, dirijase a
Aplicacién -> Mantenimiento -> Usuarios

donde se mostrara la siguiente pantalla

dor Managment Systerm| JOHNSON MATTHEY DE MEXICO-1 = ()
Porlsl de Prove
= Usuarios
[® Exporear s Eucel
Usuario Inicio de
Usuario  Nombre i ORRC f  Correo Electronico £ Sesion : Activo
s Verdadero OFalso O
7 s @ fnscivar o
1022 8D INGENIERIA, 5. A. DECV. DIN100629B50  demo_trnidad.lugo@8dingeniena.com DIN100629850
I Reenviar Correo Electronico Registrar Cusnta
ACCESORIOS Y SERVICIOS INDUSTRIALES DEL
il
1023 BAJIO SA DE CV ASI131108)v4 demo_tablapack_gro@hotmail.com ASI131108)V4
1024 ACEQUIMSIIE SA DE CV ACED811276H5  demo_acequimsiie@hotmail.com ACEDB11276HS
1 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA XAXX0101010. ‘demo_soporte@ap psmexico.mx SYSADMIN
3278 ADOLFO FRANCISCO MARTINEZ TRUJILLO MATA681023... demo_francisco.mtztrujillo@wozacoachingco... MATAGE10238Y1
4285 ﬁG\/\LENT TECHNOLOGIES MEXICO S. DE R.L. DE j84  demo._ed = AT S
1248 AIDEE NIEVES XAXX0101010.. demo_aidee nieves@matthey.com NieveADT
1231 AlR LIQUIDE MEXICO S. DE RL DE CV. ALM100803D. demo_yaretzi.cantu-sc@airiquide.com ALM100803D14
4428 AUITEC MEXICANA SA DECV AMEQO0810LY3  demo_finanzas@ajjitec.com AMEQOD0810LV3 .
e
1025 ALARMAS PROTEKTOR SA DE CV APRO20320LY9  demo_cobranzal@alarmasprotektor.com APRO20320LY9 @
1028 ALBARRAN AYALA MIGUEL AAAM701015.. demo_ventas@ mec-electric.com.mx AAAMT01015T48 s
1027 ALBERTO RANGEL GARCIA R 408 demo_ il com RAGAB70408547
4443 ALDO GENARO SANCHEZ RODRIGUEZ SARAT91002..  demo_aldo sanchez@ecourbania.com.mx SARATI1002AES
12zn ALEJANDRA GONZALEZ GRILLASCA GOGA630309... demo_cox GO 1
1261 ALEJANDRO BRUNO SALAZAR BUSA810406..  demo_cristineroche@hotmail.com BUSAB10406GL3
4400 ALFAMAQ SA DECV ALF110110MB2  demo_facturacion@alfamag.mx ALF110110MB2
1028 ALFARO PUYOU Y MEDINA, 5.C PY 107NST  demo_e APY0B010TNST @
4459 ALFONSO MANCILLAS XAXX0101010. demo_alfense.mancillas@matthey.com MANCIA0T
e Presione el botén Editar en la fila del usuario que desea editar.
7 Vendor Managment System JOHNSON MATTHEY DEMEXICO-1 ¥ (D
B Exportara ecst
Usuario Inicio de
Usuario £ Nombre - RFC H Correo Electronico H Sesion H Activo
= * Verdadero OFalso C
© inactvar .
% LR I e - XAXX0101010... ~smme mgmes=Dappsmexico.mx SYSADMIN

8 Raemvas Comes lactronics Regivar Cuenta
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e Emergerad la siguiente pantalla donde podra realizar las modificaciones necesarias a los datos del
usuario.

Informacion Usuario

Tipo

RFC

Nombre

Correo
Electronico.

Cod. en ERP

Usuario Inicio de
Sesion

Usuario de
Windows

Numero de
Empleado

Fecha de Nacimiento

Departamento

Puesto

Jefe Directo o

Persona Fisica - PF

@ XAXX010101000

1900-01-01

Codigo Postal L}

Calle
Numero Exterior

Numero Interior

Coloria

Pais MEXICO - MEX
Estado

Municipio

Ciudad

Celular

B Activo

& Enviar Informacion

~ Grabar Cambics

e Parafinalizar presione el botén Guardar Cambios.

4. Habilitar Periodo-Fecha de Cierre

® Cancalar Cambios

Serd necesario habilitar los periodos a los que los proveedores podran cargar comprobantes, es decir,
gue si un proveedor intenta cargar un comprobante de un periodo que aun no ha sido habilitado se le

enviara un

e Para habilitar un periodo en el menu dirijase a

error.

Cuentas por Pagar -> Mantenimiento-> Periodo — Fechas de Cierre

donde se mostrara la pantalla la pantalla Periodos — Fechas de Cierre.

APPS MEXICO
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fendor Managment System| JOHNSON MATTHEY DEMEXICO-1  *  (T)
veedores | Manlenimieno / CXPOTOD -Period
] Periodos - Fechas de Cierre
+ AgregarPeriodo ) Exportara Bucel
Fecha para bloqueo de carga de
ingresos por complementos de pago
Periodo Fecha Cierre Fecha de cierre para pagos pendientes
=1 ¢ =11 ¢ =1 ¢

202405 2024-12-31 2024-12-31 VA B -
202403 2024-08-30 2025-12-31
202311 2024-12-31 2024-12-31
202300 2023-12-31 2025-12-31
202305 2025-12-31 2025-12-31 2023-05-20
202304 2023-05-20 2025-12-31 2023-05-20
202303 2025-12-31 2025-12-31
202302 2025-12-31 2025-12-31
202301 2023-05-31 2025-12-31 2023-02-05
202212 2022-12-14 2025-12-31
2022m 2022-12-31 2025-12-31 B
202210 2022-11-30 2025-12-31 \®
202208 2022-10-31 2025-12-31
202208 2022-09-30 2025-12-31
202207 2022-08-31 2025-12-31
202206 2022-07-31 2025-12-31
202205 2022-06-30 2025-12-31
202204 2022-05-31 2025-12-31 &,
202203 2025-12-31 2025-12-31
202202 2022-03-31 2025-12-31

e Paraagregar un periodo de cierre presione el botén Agregar Periodo.

e Enlos campos que se habilitan capture el Periodo (YYYYMM).

e Fecha Cierre: capture la fecha de cierre de facturas, que sera la fecha a partir de la cual se dejardn
de recibir comprobantes con dicho periodo.

e Fecha de cierre para pagos: capture la fecha de cierre de complementos de pago, que serd la fecha
a partir de la cual se dejaran de recibir comprobantes con dicho periodo.

e Fecha para bloqueo de carga de ingresos por complementos de pago pendientes: capture la fecha
a partir de la cual se bloqueara la carga de ingresos al proveedor que tenga complementos de pago
pendientes por cargar.

gL R A JOHNSON MATTHEY DEMEXICO -1 * ()

Fecha para blogueo de carga de
ingresos por complementos de pago

Periodo Fecha Cierre Fecha de cierre para pagos pendientes
B Y B T & T

202405 B 20221231 B B © Cancelar Cambios =

202403 2024-08-30 2025-12-31

202311 2024-12:31 2024-12-31

202308 2023-12-31 2025-12-31

e Parafinalizar presione Grabar Cambios para almacenar la informacion.

SSS
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4. Cerrar Sesion

Al finalizar sus actividades o durante cualquier parte del proceso usted podra cerrar su sesidn presionando
el botdn Cerrar Sesion que se encuentra en el menu del usuario.

HEY DEMEXICO-1 ¥ [ !

Perfil de Usuario

Pantalla Completa

sl
—

Imiprimir Ctri+ P

Idioma ¥

Cerrar Sesion

I.APCLII!:I I raitaniwec
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